
RÉCEPTION,COMMUNICATION ET 

DIFFUSION DE L’INFORMATION

Formation des directeurs – Juin 2016



MESSAGERIE : WEBMAIL ACADEMIQUE

 PREMIERE CONNEXION OU MOT DE PASSE PERDU

https://portail.ac-amiens.fr/motdepasse/pertemdp.php

 SUN ou HORDE

https://bv.ac-amiens.fr/webmail/

https://bv.ac-amiens.fr/cgi-bin/login.cgi https://bv.ac-amiens.fr/horde/login.php

https://portail.ac-amiens.fr/motdepasse/pertemdp.php
https://bv.ac-amiens.fr/webmail/
https://bv.ac-amiens.fr/cgi-bin/login.cgi
https://bv.ac-amiens.fr/horde/login.php


MESSAGERIE : CLIENT DE MESSAGERIE
 RECOMMANDATION : UTILISER THUNDERBIRD

https://www.mozilla.org/fr/thunderbird/

https://www.mozilla.org/fr/thunderbird/
https://download.mozilla.org/?product=thunderbird-38.0.1&os=win&lang=fr
https://download.mozilla.org/?product=thunderbird-38.0.1&os=win&lang=fr


MESSAGERIE : CLIENT DE MESSAGERIE

 OBTENIR VOS PARAMÈTRES DE MESSAGERIE



MESSAGERIE : CLIENT DE MESSAGERIE
 CONFIGURATIONS ALTERNATIVES



PLATEFORME D’ASSISTANCE

http://portail.ac-amiens.fr/assistance/accueil/
http://portail.ac-amiens.fr/assistance/accueil/


TRANSFERER SES MAILS PROFESSIONNELS DU 

WEBMAIL VERS SA MESSAGERIE PERSONNELLE

Tutoriel pour le paramétrage du WEBMAIL SUN

file:///C:/Users/CTICE_STJUST/Desktop/Stage directeurs 2016/Présentation DIR 24062016/mails/transfert_automatique_des_mails_pros.pdf


CRÉER UNE LISTE DE DIFFUSION
 WEBMAIL SUN

Créer un « Nouveau contact » Créer un « Nouveau groupe »



CRÉER UNE LISTE DE DIFFUSION
 THUNDERBIRD

Tutoriel THUNDERBIRD

file:///C:/Users/CTICE_STJUST/Desktop/Stage directeurs 2016/Présentation DIR 24062016/mails/liste_de_contacts_et_mail_groupe.pdf


ARCHIVER ET CLASSER
 WEBMAIL SUN

1. Dans « Dossiers », « Nouveau »,

2. Lui donner un nom,

3. Le « Déplacer […] vers » un autre dossier ou le laisser à la racine.



ARCHIVER ET CLASSER
 THUNDERBIRD

1. Dans « Fichier », « Nouveau », « Dossier »

2. Lui donner un nom

3. « Créer comme sous dossier de : »



FILTRER

 THUNDERBIRD

1. Dans « Outils », « Filtres de messages »,

2. Dans « Filtres de messages », « Nouveau »,

3. Lui donner un nom et des règles de filtrage.


